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LEI N.°778/2018
19 de Julho de 2018

“Dispde sobre a instituicdo e organizacdo da Estrutura
Administrativa da Secretaria Municipal de Educagdo do
Municipio de Ibitidra de Minas e da outras providéncias.”

Faco saber que a Camara Municipal de Ibitidra de Minas, Estado de Minas Gerais, por seus
representantes, aprovou e eu, JOSE TARCISO RAYMUNDO, Prefeito Municipal, no uso das atribuicdes

legais conferidas pelo cargo sanciono e promulgo a seguinte Lei;

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - Esta Lei institui e organiza a Estrutura Organizacional da Secretaria Municipal de Educacéo
do Municipio de Ibitiira de Minas, e as competéncias gerais das unidades que a compdem.

Art. 2° - A Secretaria Municipal de Educagdo desenvolvera suas fungdes obedecendo a um processo
permanente e continuo de planejamento, que vise a promover o desenvolvimento do ensino no Municipio.

Art. 3° - As acbes serdo norteadas a partir dos instrumentos de planejamento, elaborados sob a
orientagé@o e coordenacdo superior da Secretaria de Educacao, assegurada a participacdo direta do cidad&o e
das associacOes representativas da sociedade.

CAPITULO II
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 4° - A estrutura administrativa da Secretaria Municipal de Educacdo do Municipio de Ibitidra de
Minas fica constituida da seguinte forma:
I-  Gabinete da Secretaria de Educacéo;

II-  Fundo Municipal de Educacéo;

I1l-  Conselhos;

IV- Departamento administrativo;

V- Departamento de Suporte Pedagdgico da Ed. Basica e Especial;
VI- Departamento de Suporte da Alimentacao Escolar;

VII- Departamento de Suporte ao Transporte Escolar;
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VII1- Gestores das Unidades Escolares.

8 1° - Integram a organizacdo da Secretaria Municipal de Educa¢do do Municipio, como 6rgdos de
cooperacao, representacao e assessoramento a Secretéria, os seguintes Conselhos:
I-  Conselho Municipal de Educacdo — CME;

II-  Conselho Municipal de Alimentacdo Escolar — CAE;

I1l-  Conselho Escolar — CE;

IV-  Comissao de Coordenacdo do Plano Municipal de Educacdo — CCPME;
V- Conselho Municipal de acompanhamento e controle social do FUNDEB.

8 2° - Ficardo integrados a organizagao, os Conselhos Municipais criados em legislacéo especifica.
CAPITULO 111

DAS COMPETENCIAS E ATRIBUICOES

Da Secretaria Municipal de Educacao

Art. 5° - A Secretaria Municipal de Educacao tem por competéncia:

| — a proposicao, a organizacao, manutencdo e desenvolvimento da politica educacional do Municipio,
integrando-a aos planos e programas educacionais da Uniédo e do Estado;

Il — a instalacdo, a manutencdo e a administracdo das unidades de ensino a cargo do Municipio, assim
como a orientacdo técnico-pedagdgica;

Il — a fixacdo de normas para a organizacao escolar, didatica e disciplinar das unidades de ensino, de
acordo com a legislagédo em vigor;

IV — a administracdo da assisténcia ao educando no que respeita a alimentacdo escolar, material
didatico, transporte e outros aspectos, em articulacdo com entidades federais e estaduais competentes;

V — o desenvolvimento de programas de orientacdo pedagdgica e de aperfeicoamento de professores,
auxiliares de ensino e demais servidores relacionados a area, visando ao aprimoramento da qualidade do
ensino;

VI — efetuar o estudo e a implementacdo de programas voltados ao desenvolvimento cultural dos
alunos, mediante a inclusdo de disciplinas relacionadas as artes, a musica, e aos usos e costumes dos
diferentes grupos étnicos brasileiros;

VII — exercer acdo redistributiva em relacdo as escolas municipais;

VIII — baixar normas complementares para o sistema municipal de ensino;

IX —autorizar, credenciar e supervisionar os estabelecimentos do sistema municipal de ensino;

X — oferecer a educacéo infantil em creches e pré-escolas para criangas de até 05 (cinco) anos, e com
prioridade o ensino fundamental, observando o que determina a Lei de Diretrizes e Bases da Educacédo
Nacional (Lei Federal n° 9.394-1996);

XI — matricular todos os educandos a partir de 06 (seis) anos de idade no ensino fundamental;

XIl — ofertar a educacdo escolar regular para jovens e adultos com caracteristicas e modalidades
adequadas as suas necessidades e disponibilidades;
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X1l — integrar os estabelecimentos de ensino fundamental do seu territorio ao sistema nacional de
avaliacdo do rendimento escolar;

XIV — estabelecer mecanismos para progressao da sua rede pablica do ensino fundamental;

XV — estabelecer mecanismos para avaliar a qualidade do processo educativo desenvolvido pelas
escolas publicas municipais e da iniciativa privada;

XVI — administrar seu pessoal e seus recursos materiais e financeiros;

XVII — zelar pela observancia da legislacéo referente a educacéo e pelo cumprimento das decisfes do
Conselho Municipal de Educacéo nas instituicdes sob sua responsabilidade;

XVIII — aprovar regimentos e planos de estudos das instituicbes de ensino sob sua responsabilidade;

XIX — submeter a apreciacdo do Conselho Municipal de Educacéo os planos elaborados;

XX — Implantar a politica municipal de bibliotecas, museus e arquivos, mediante o recolhimento e
catalogacdo de documentos, objetos de arte, musica, folclore, artesanato, e outros de significado historico
local, recebidos pela administracdo municipal, bem como estabelecer normas, gerir, conservar e organizar
arquivos e museus publicos municipais, de modo a facilitar o acesso ao publico interessado;

XXI — articular-se com entidades publicas ou privadas, visando a aprimorar 0s recursos técnicos e
operacionais;

XXII — organizar e definir parametros para elaboracdo dos planos, regimento e calendario escolar,
historicos, boletins, projetos pedagdgicos, estrutura curricular e outros documentos pertinentes;

XX — definir as diretrizes para formulacdo das politicas publicas de ensino municipal; definir metas
de trabalho; propor estudos e levantamentos relativos ao sistema de ensino;

XXI1V — apresentar seu plano de gestdo aos servidores das Escolas e rever sempre que necessario;

XXV — desempenhar outras competéncias afins.

Do Fundo Municipal de Educacao

Art. 6° - O Fundo Municipal de Educacdo - FME, instrumento de captacdo e aplicacdo de recursos, o
qual tem como objetivo criar condicGes financeiras e gerenciais dos recursos destinados a implantacéo e ao
desenvolvimento das acdes de Educacdo executadas pela Secretaria Municipal de Educacdo, juntamente
com o Executivo Municipal no atendimento:

| - Execucdo de projetos, programas e ac¢Oes voltados ao:

a) desenvolvimento dos instrumentos de gestéo, planejamento, administracdo e controle da educacéo;

b) investimento na formacgdo continuada de professores e servidores da Secretaria Executiva de
Educacéo;

C) construcdo, manutencdo, aquisicao, locacdo de imoveis que venham a integrar a Rede Municipal de
Ensino ou unidades administrativas da Secretaria Municipal de Educacdo;
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d) aquisicdo de materiais didaticos e equipamentos para melhoria do ensino;

e) aquisicdo de uniformes para atendimento dos estudantes da rede municipal de ensino;

) provimento de alimentacdo escolar.

Il - Pagamento de vencimentos e gratificacbes dos Professores e do Grupo ocupacional de Apoio
Administrativo ao Magistério.

Il - Aquisicédo, desenvolvimento, criagdo e aplicacdo de novas tecnologias e metodologias voltadas ao
ensino e a modernizacdo da gestdo da educacéo.

IV - Melhoria tecnoldgica na area de administracdo de recursos humanos ligados a area da educacao.

V - Prestacdo de servigos de terceiros na elaboracdo ou execucdo de projetos especificos na area de
educacdo.

Do Setor Administrativo de Educagéo

Art. 7° - O setor Administrativo de Educacdo tem por competéncia:

| - a implementacdo, manutencdo e avaliacdo das politicas pedagdgicas para a educacao basica,
proporcionando suporte técnico-pedagdgico aos gestores, professores e técnicos na implantacédo de politicas,
programas, projetos e objetivos educacionais, nas modalidades de ensino do Municipio;

Il - promover o pleno desenvolvimento do educando, seu preparo para o0 exercicio da cidadania e sua
qualificacdo para o trabalho;

I11 - propor e baixar normas complementares para o seu sistema de ensino;

IV - autorizar, credenciar e supervisionar os estabelecimentos do seu sistema de ensino, na area de sua
competéncia;

V - zelar pela frequéncia do aluno; elaborar e executar proposta pedagogica de acordo com a politica
educacional do Municipio;

VI - manifestar-se nos convénios com o0s o6rgdos federais, estaduais e entidades particulares,
objetivando o desenvolvimento das atividades no ambito de sua competéncia;

VIl - gerenciar os servigos de alimentagdo escolar, transporte escolar, material didatico e outros
programas suplementares desenvolvidos;

VIII - recensear a populagdo em idade escolar para o ensino fundamental e os jovens e adultos que a
ele ndo tiveram acesso;

IX - executar outras competéncias na area de atuacao.

Do Setor de Suporte Pedagdgico da Educacao Bésica e Especial
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Art. 8° - O setor de suporte pedagdgico da Secretaria de Educacdo, na perspectiva de aprimoramento
do processo educacional na educacdo basica, compreendendo as etapas da Educacdo Infantil e Ensino
Fundamental e nas modalidades Educacdo de Jovens e Adultos e Educacdo Especial, no ambito do
municipio, compete:

| - a coordenacdo, assessoramento e supervisao escolar;

Il - a coleta de informacdes e diagnosticos referentes ao contexto escolar;

I11 - 0 estudo, planejamento, organizagdo, inovac@es tecnoldgicas e execucdo de atividades relativas a
implantacdo e manutencdo da educacdo em ambito municipal, tracadas de acordo com as diretrizes e
parametros curriculares nacionais;

IV - a Normatizagdo do CME (Conselho Municipal de Educacéo) e o Projeto Politico Pedagdgico -
PPP;

V - 0 estudo e edicdo de normas relativas as etapas escolares;

VI - o estudo e edi¢do de normas e procedimentos e recomendacBes no ambito pedagdgico escolar;

VII - a coordenacao do processo de avaliacdo das acdes pedagdgicas e do cumprimento do curriculo e
do calendario escolar;

VIII - executar outras atividades afins e correlatas;

IX - Realizar atendimento especializado;

X - Promover formagao com os profissionais da Educagéo;

XI - Realizar atendimento psicopedagogico e de encaminhamento para profissionais especializados;

Do Setor da Alimentacao Escolar

Art. 9° - O Setor de Alimentacdo escolar sera executado por um Nutricionista e terd& como
competéncia:

| - Gerenciamento direto do fornecimento da alimentacdo escolar para alunos da rede municipal de
ensino, entidades conveniadas;

I - Planejamento de Cardapio mantendo a preservacdo e promocdo da salde do escolar com vistas a
alimentacdo saudavel contribuindo a melhorar a capacidade de aprendizagem, formando novos habitos
alimentares, reduzindo os indices de evaséo escolar;

Il - Implementar programas de assisténcia alimentar as criangas com diagnostico de desnutrig&o,
obesidades, diabetes, intolerancia a lactose e outros;

IV - Acompanhar o setor da Prefeitura Municipal nas compras alimenticias e licitagdes, respeitando
sempre 0s limites prudenciais da agricultura familiar;

V - Promover sempre que necessaria pesagem e formacg&o nutricional com pais, alunos e professores;

VI - Supervisionar cozinhas e depositos alimentares das Unidades escolares e expedir Notas Técnicas;

VII - Orientar Cozinheiras na confec¢do de cardapios e armazenamentos de alimentos;

VIl - Garantir o cumprimento dos cardépios, o preparo correto da merenda e a manutencdo da
seguranca higiénica e sanitéaria;

Praca Prefeito Abilio Pereira Caldas, n.° 235 — CNPJ n.° 18.178.962/0001-09 — Tel: (35) 3733-1200
e-mail: prefeitura@Ibitidrademinas.mg.gov.br - 37790-000 — IBITIURA DE MINAS — Minas Gerais



mailto:prefeitura@ibitiurademinas.mg.gov.br%20-

Prefeitura Municipal i
de IbitiGra de Minas - Minas Gerais IbitiGra de Minas

ADMINISTRACAO 2017 - 2020

IX - Realizar duas vezes por ano teste de aceitabilidade pelas criancas da Merenda escolar, incluindo o
Conselho da Merenda Escolar, alguns pais de alunos a Educacédo Infantil e encaminha-lo a Secretaria de
Educacéo e Direcédo Escolar.

Do Setor do Transporte Escolar

Art. 10 - Compete ao Setor de Transporte Escolar, precipuamente:
| - Organizar, coordenar e orientar a equipe em questdes administrativas e de execucédo de atividades;

Il - Reestruturar as linhas do transporte escolar;

I11 - Oferecer transporte com qualidade;

IV - Exigir cumprimento das normas que constam no Codigo Nacional de Transito;

V - Oferecer treinamentos e capacitacdo para os servidores que atuem como transportadores;

VI - Criar regulamento para alunos usuarios do transporte escolar;

VII - Atender pais e alunos quando solicitado;

VIII - Monitorar e controlar quilometragem diéria dos veiculos do transporte escolar;

IX - Coordenar funcionarios do setor;

X - Exigir cumprimento do contrato da empresa terceirizada;

XI - Fiscalizar e controlar a distribui¢cdo da merenda escolar;

XII - Realizar periodicamente servigos de fiscalizacdo nos veiculos do transporte escolar; quanto as
normas de seguranca, de conduta e condic6es de higiene dos veiculos;

XIII - Controlar os mapas de quilometragem diarios;

XIV - Controlar e cuidar para que o contrato firmado entre a prefeitura e a concessionaria do servico
seja cumprido nos seus artigos;

XV - Realizar periodicamente reunides com os condutores dos veiculos e alunos que utilizam o
transporte;

XVI - Atender a pais de alunos e professores das escolas sobre problemas no transporte;

XVII - Elaborar relatérios e notificagdes sobre os servicos de transporte escolar, enviando ao
departamento juridico quando necessarias providéncias;

XVIII - Acompanhar as inspecfes semestrais nos veiculos que prestam servico;

XIX - Trabalhar junto & direcdo das escolas que utilizam o transporte para que O Servigo seja
executado da melhor maneira;
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XX - Pedir empenhos e emitir notas fiscais para pagamento as empresas prestadoras do transporte;

XXI - Incumbir-se de outras tarefas ou atividades necessarias para o cumprimento de suas atribuicdes.

Paragrafo Unico. O Setor de Transporte Escolar terd como titular um responséavel pelos veiculos,
motoristas e vias de circulagéo.

Da Gestdo das Unidades Escolares

Art. 11 - As Unidades escolares do Municipio serdo administradas por um gestor escolar denominado
Diretor Escolar, além das atribui¢Ges que determina a Lei e suas competéncias:

| - Comparecer sempre que convocado pela SEMEC ou pelo Executivo Municipal;

Il - Acompanhar e orientar 0s processos pedagogicos;

I11 - Realizar adesédo dos Projetos Governamentais quando solicitado pela Secretaria;

IV - Tomar as devidas providéncias com alunos faltosos;

V - Junto com a Supervisdo pedagdgica estabelecer metas de aprendizagem para cada bimestre, com
objetivos de alcancar as metas previstas no PME e BNCC;

VI - Assegurar o nimero de alunos em sala de aula conforme a Legislacdo vigente;

VII - Prestar contas anualmente da Gestéo e rever junto a comunidade Escolar o Plano de atendimento;

VIII - Garantir a aplicacdo e a qualidade da avaliacdo de desempenho;

IX - Tomar medidas necessarias ao bom funcionamento da Unidade Escolar;

X - Estar ciente da sua responsabilidade legal pela instituicdo de ensino, respondendo judicialmente,
assim como a responsabilidade pedagogica e a conduta de todos os funcionarios da Escola;

XI - Manter-se informado sobre tendéncias educacionais e auxiliar os professores para que deem aulas
interessantes e relevantes;

XII - Valorizar e Incentivar os servidores da Escola.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 12 - A estrutura administrativa da Secretaria Municipal de Educacdo do Municipio de Ibititra de
Minas, estabelecida na presente Lei, tem 0s seus fundamentos efetivados através das seguintes legislacoes:

I — Lei Municipal n® 542, de 28 de junho de 2002, que dispde sobre a Estrutura Organizacional e Pleno
de Cargos, Carreiras, Empregos, Vencimentos e Salarios da Administracdo Direta da Prefeitura Municipal
de Ibitiura de Minas e da outras providencias.

Il — Lei n° 696, de 13 de abril de 2012, que dispbe sobre o Estatuto e Quadro do Magistério Municipal
de Ibititra de Minas e d4 outras providencias”
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Il — Lei Municipal n® 769, de 24 de agosto de 2017 — LDO;

IV — Lei Municipal n® 771, de 24 de outubro de 2017 — PPA — 2018/2021;

V — Lei Municipal n° 772, de 24 de outubro de 2017 — LOA 2018;

VI — Lei Municipal n® 745, de 22 de junho de 2015 — Plano Decenal Municipal de Educag&o.

Art. 13 - Os Conselhos Municipais como orgdos de participacdo e representacdo, tém o objetivo de
participacdo da sociedade, coadjuvando a Secretaria Municipal de Educacdo na formulacdo de politicas e
avaliacdo de acOes levadas a efeito nas diversas areas para as quais sao criados.

8§ 1° Os 6rgdos de participacdo e representacdo terdo suas estruturas e atribuigcdes contidas nas leis e
regulamentos municipais que os criarem e instituirem.

§ 2° Os membros dos Conselhos Municipais poderdo ser designados através de Decreto emitido pelo
Poder Executivo.

Art. 14 - Fica aprovado 0 organograma da estrutura administrativa da Secretaria Municipal de
Educacdo do Municipio de Ibitidra de Minas, que integra a presente Lei.

Art. 15 - As despesas decorrentes do funcionamento e manutencdo da Secretaria Municipal de
Educacdo do Municipio de Ibitira de Minas, e seus Orgdos, correrdo a conta das classificacfes

orcamentarias proprias de cada unidade do Orcamento vigente, e nos exercicios subsequentes, as
classificacOes correspondentes.

Art. 16 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposi¢Ges em contrario.

Prefeitura Municipal de Ibitiira de Minas, 19 de julho de 2018.

JOSE TARCISO RAYMUNDO
Prefeito Municipal
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ANEXO DA LEI N° 778/2018 — DE 19 DE JULHO DE 2018.

ORGANOGRAMA
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO DE IBITIURA DE MINAS - MG

Secretario Municipal de

Educagéo
Fundo Municipal de ( Setor Administrativo
Educagdo - FME L
Conselho Conselho Conselho Comiss:
L o o omisséo de
MUI':CIpEﬂ Em::lgads Municipal Coordenagio Suporte Suporte Suporte
Ed ¢, Escolar FUNDEB do PME Pedagogico da Ed. A alimentagéo Ao transporte
Ucaga0 Basica e Especial Escolar Escolar
Diretor Diretor
Escola Municipal Professora Eunice e w1
Elbides de Carvalho Monteiro Creche Municipal Sdo José

José Tarciso Raymundo

Prefeito Municipal
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